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Communauté de communes Marche et Combraille en Aquitaine

Offre d’emploi
Auzances

Responsable du service Assainissement (H/F)
Cadre d’emploi des TECHNICIEN (cat. B) ou AGENT DE MAITRISE (cat. C)
La Communauté de Communes Marche et Combraille en Aquitaine, située au Sud-Est du Département de la
Creuse, regroupe 50 communes pour 14 000 habitants. Ce sont un peu plus d’une cinquantaine d’agents qui
œuvrent au sein de la collec�vité.

Missions
- Au sein de l’équipe Marche et Combraille en Aquitaine, vous travaillerez au siège social, situé à Auzances sous la
responsabilité du DGS.
- Les missions principales du poste sont dévolues dans le cadre de la compétence Assainissement partagée entre le
service public d’assainissement non collec�f (SPANC) et service public d’Assainissement collec�f (SPAC).
- Vous assurerez le management de l’ensemble du service (5.5 ETP) :

o Ges�on et organisa�on du service
o Réalisa�on des entre�ens d’évalua�on annuels

Pour le SPANC

- Suivre les systèmes d’assainissement (SPANC)
o Supervision du service ;
o Appui technique et ges�on des li�ges
o Instruc�on des demandes par�culières n’étant pas confiées à un prestataire
o Ges�on des conven�onnements avec les partenaires

- Mise en place d’ac�ons de communica�on
- Contribu�on au montage des dossiers de subven�on et suivi de l’exécu�on
- Élabora�on des fiches récapitula�ves pour les dossiers présentés en Conseil Communautaire
- Élabora�on du rapport d’ac�vités
- Organisa�on et par�cipa�on aux réunions
- Établissement des comptes rendus de réunion
- Ges�on des affaires courantes concernant ce�e compétence

Ges�on comptable de la compétence :
- Par�cipa�on à l’élabora�on du budget primi�f et du Compte administra�f en lien avec le service financier
- Suivi du budget en fonc�onnement et en inves�ssement

Pour le SPAC

- Programme de travaux :
o Elabora�on, suivi et mise en œuvre du programme de travaux en lien avec les élus, y compris son volet

financier ;
o Consulta�on les différents services et �ers pour valida�on des condi�ons de mise en œuvre des projets

(DRAC, ABF, police de l’eau, financeurs…). Assurer la mise en œuvre et le respect des prescrip�ons de ces organismes (y
compris élabora�on des dossiers spécifiques le cas échéant).

o Assurer la maîtrise d’œuvre lorsque celle-ci n’est pas déléguée :
▪ Concevoir, chiffrer et programmer les projets y compris réalisa�on d’une par�e des levés ;
▪ Définir et assurer la mise en œuvre et le suivi de la procédure d’appel d’offres, y compris

élabora�on du dossier de consulta�on des entreprises (DCE) et l’analyse des offres, jusqu’à la no�fica�on du marché
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▪ Assurer le suivi des travaux, y compris plan de récolement, jusqu’au bilan financier
o Réalisa�on de l’assistance à maîtrise d’ouvrage pour les études et lorsque la Maitrise d’œuvre est confiée à

un prestataire :
▪ Réalisa�on de la consulta�on d’entreprise y compris élabora�on des pièces jusqu’à l’analyse des

offres ;
▪ Suivi des presta�ons et par�cipa�ons aux réunions.

- Exploita�on : Réseau
o Réalisa�on des interven�ons en régie (débouchage des canalisa�ons, interven�on sur poste de

refoulement…)
o Suivi les interven�ons sur les réseaux (recherche intervenant, défini�on du contexte technique, suivi…)
o Elabora�on et mise à jour du schéma directeur d’assainissement (plans, inventaires…)
o Répondre aux DICT
o Défini�on des modalités techniques et contrôle des branchements.

- Exploita�on : Traitement
o Suivi et maintenance des sta�ons d’épura�ons y compris réglage et interven�ons diverses ;
o Ges�on de la filière de traitement et/ou d’élimina�on des boues
o Défini�on et suivi des interven�ons sur les sta�ons (recherche intervenant, défini�on du contexte

technique, suivi…)

Passa�on des marchés publics rela�fs au service Assainissement
- Défini�on de la procédure de commande publique à u�liser et mise en œuvre des règles qu’elle implique
- Élabora�on des dossiers de consulta�on des entreprises (DCE)
- Élabora�on de l’avis d’appel public à la concurrence et publica�on sur les supports adaptés
- Suivi de la procédure sur la plateforme de dématérialisa�on
- Dialogue avec les entreprises pendant et après la consulta�on
- Par�cipa�on à l’ouverture des plis
- Demande des pièces complémentaires si besoin
- Analyse des offres des entreprises
- Informa�on des candidats suite à l’analyse des offres
- Élabora�on des fiches récapitula�ves pour les dossiers présentés en Conseil Communautaire
- Organisa�on et par�cipa�on aux réunions
- Ges�on des affaires courantes concernant ce�e compétence

Compétences requises :
- Savoirs

o Connaître le fonc�onnement des collec�vités territoriales
o Connaître les règles publiques comptables et budgétaires
o Connaître les différents systèmes d’épura�on des eaux usées
o Connaître les méthodes de prélèvements des effluents
o Maîtriser le règlement des aides départementales et le programme d’interven�on de l’Agence de l’eau
o Connaître la nomenclature comptable
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o Maîtriser les techniques et connaître les règles de la commande publique et des procédures de dépenses
publiques

o Maîtriser la règlementa�on environnementale et en par�culier celle rela�ve à la collecte, transport et
traitement des eaux usées

o Connaissance techniques approfondies sur la nature des travaux

- Savoir-faire
o connaître et maîtriser l’informa�que (Word, Excel, Powerpoint), Internet,
o savoir prendre des notes,
o maîtriser parfaitement la langue française écrite et orale,
o être capable de rédiger,
o savoir hiérarchiser et classer des documents,
o savoir communiquer rapidement et efficacement,
o Respect des délais
o Maîtriser les postures professionnelles à tenir en cas d’accident
o Appliquer les consignes de sécurité
o Connaître les gestes et postures de travail

- Savoir être
o Ap�tude à travailler en équipe
o Etre organisé, rigoureux et méthodique
o Bon rela�onnel et pédagogie auprès des usagers
o Savoir être autonome dans son travail
o Sens du service public
o Discré�on professionnelle, secret professionnel et devoir de réserve

Les plus :
- Une expérience professionnelle dans un poste similaire est vivement souhaitée
- Maitrise d’Autocad ;
- Habilita�on électrique ;
- Vaccins leptospirose

Moyen mis à disposi�on :
- Matériel informa�que de bureau ;
- Véhicule et téléphone mobile ;
- Pe�ts matériels et EPI.
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Travail en rela�on avec les partenaires ins�tu�onnels de la collec�vité et échanges avec les autres SPAC.

Poste à temps complet – lieu travail principal : Auzances
Déplacements fréquents sur le territoire de la Communauté de Communes (permis obligatoire), disponibilité en soirée.

Rémunéra�on statutaire + régime indemnitaire

Date limite des dépôts de candidatures le 15 Juillet 2023 / Poste à pourvoir : 1/09/2023

Adresser votre candidature (CV et le�re de mo�va�on) à :
Communauté de Communes Marche et Combraille en Aquitaine
Monsieur le Président
rue de l’étang – 23 700 AUZANCES

ou rh@marcheetcombraille.fr / leilha.berthon@orange.fr


